
IES Luis Buñuel 

 

SESIÓN INFORMATIVA 
PARA NUEVOS ALUMNOS 
DE DISTANCIA 

 

 Lunes 25 de septiembre de 2023 



COORDINADORA DEL C.F.G.S DE 
ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS A DISTANCIA 

BELÉN ALCÁZAR ABRIO 

maria.alcazar@educa.madrid.org 



Matrícula 
• Presencial 
• Lunes 25 tras finalizar la reunión. 
• Martes 26 y miércoles 27 en secretaría. Horario de 

9:00 a 13:00 
• DOCUMENTACIÓN NECESARIA: 

• Impreso de matrícula (se proporciona en el centro) 
• Autorización en caso de presentarla un 

representante. 
• Pago de tasas y envío de justificante  
• Expediente académico ORIGINAL 



Pago de 
tasas 

60€ módulo 

Introducir en el buscador de Google: “pago de tasas Comunidad de Madrid” y elegir la siguiente 
dirección de correo electrónico, o bien copiar y pegar en el navegador la siguiente dirección de 
página web:   
https://www.gestiona7.madrid.org/rtas_webapp_pagotasas/#!/main 



Orientación 
para escoger 

módulos 

MÁXIMO: 60%: 1200 HORAS 



Metodología didáctica. 
• Aula virtual. 

 
 
 
 
 
 

 



¿Cómo puedo acceder al aula virtual? 
 

• Una vez matriculados en “Raíces “ se os asignará un Correo de EducaMadrid: 
usuario@educa.madrid.org y una Contraseña. 
 

• Este correo y contraseña os lo enviaremos a vuestro correo electrónico. El 
que hayáis puesto en la matrícula. Importante: hay que escribir muy claro 
(mayúsculas) vuestro correo para que os lleguen las claves. Os llegarán a 
lo largo de esta semana. 
 

• Para acceder al aula, pondréis vuestro usuario (lo que va delante de la @) y 
contraseña. 
 

• Si no tienes usuario y contraseña de ROBLE, recibirás un correo automático 
con tus credenciales. Aquí, podrás consultar tu expediente académico. 
 

• A partir del día 2 de octubre estarán disponibles las aulas virtuales y 
comenzarán las tutorías presenciales.  

mailto:usuario@educa.madrid.org


Atención al alumnado  
 

* Aula de coordinación de alumnos para facilitar todo 
tipo de información (profesorado, correos, horario, 
convalidaciones, renuncias, fechas de exámenes... 

 
*Tutorías colectivas presenciales (no obligatorias). 
 
* Tutorías individuales, no presenciales a través de  
las aulas virtuales (foro y mensajería interna) 
 
 







Superación 
de un 

módulo 

EXAMEN PRESENCIAL FINAL (a partir del 3 de junio): 
Aprobado si la nota del examen presencial es igual o superior a 5.  
 
Tareas y actividades durante el curso: podrán subir la nota 
siempre y cuando se haya obtenido un 5 en la prueba presencial 
final (ordinaria o extraordinaria). Consultar la programación y al 
tutor de cada módulo. 
 
DOS CONVOCATORIAS POR AÑO (junio) 
• Ordinaria 
• Extraordinaria 

 
MÁXIMO CONVOCATORIAS : 4 por módulo, salvo la FCT que 
tiene 2. 



IES Luis Buñuel 
 

 C/ Orquídea 1, 28933 Móstoles, 
Madrid 
 Tlf. 912 36 00 01 
 secretaria.luisbunuel.mostoles@
gmail.com 

 
 Código de centro: 28038422 
 Área territorial: Madrid – Sur 

 
 https://iesluisbunuel.com 
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